Clubl/iilizar <%

L

b C Mg
CLUB MILITAR

CARACTERIZACION DE PROCESO

iActitud, Perseverancia y Pasion!

Firmado Electronicamente con AZSign

Acuerdo: 20230403-165806-c56d86-30310073
2023-04-05T14:09:39-05:00 - Pagina 1 de 5

Cédigo: CM-GJR-CN
Version: 2

Fecha: 31/03/2023
Paginas: 1de2

|ProcESO:

GESTION JURIDICA

LIDER DE PROCESO:

JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETIVO

ALCANCE

Asesorar, coordinar, unificar criterios y apoyar juridicamente a las diferentes areas del Club Militar, verificando el cumplimiento y totalidad de requisitos legales, para el

Desde el conocimiento de los asuntos juridicos para su analisis conforme a la normativa aplicable, la jurisprudencia y la doctrina, hasta la

actos

desarrollo oportuno de asuntos administrativos internos y externos, que garanticen la buena marcha de la entidad, con el fin de prevenir el dafio antijuridico durante la [
gestion.
ETAPAS CLAVE DE LA EJECUCION DEL PROCESO
Tipo Proveedor i i Cliente del Proceso
Proveedor Entrada / Insumo Iﬂic\li Acllvld:iecseg’ave el Descripcion de la Salida del proceso / Producto, servicio
Interno Externo Interno Externo
X Dependencia interesada Radicacion P Asesoria Juridica Verificar el tipo de asesoria juidica Jefe Oficina Asesora Juridica Reparto Abogado Abogado designado
X Dependencia interesada Radicacion P Concepto Juridico Verificar de requerimientos juridicos. Jefe Oficina Asesora Juridica Reparto Abogado Abogado designado
- Establecimiento regulacion, anélisis de
Dependencia interesada - Autoridad Judicial o Defensa Juridica Pt - . .
X X Administrativa competente Radicacion P (Litigio) requerimiento y determinacion estrategia de | Jefe Oficina Asesora Juridica Apoderado - Comité de Conciliacion Apoderado
defensa.
- Actuaciones o I 5
X X Dependencia interesada Radicacion P Recepcion y verificacion . Jefe Oficina Asesora Juridica Reparto Abogado Abogado designado
Administrativas
N y . N Oficna de Control Disciplinario Defensor, entes de control y
D D
X X Oficna de Control Interno de P Proceso io peion de la noticia Intermo de Instuceign Auto (decision disciplinaria) Investigado quejoso
X X Dependencia Interesada - Congreso - Gobiermno Radicacion - Ley determinada o normativa H Asesoria Juridica Clasificacion, evaluacién y atencion de la Abogado designado Asesoria personal seg(in D ia Interesada
Nacional asesorfa requerida.
» N " Jefe Oficina Asesora
X Dependencia interesada Radicacion H Concepto Juridico Estudio y viabilidad de la actuacion. Suridiosiabogado designedo Concepto Dependencia Interesada
Dependencia interesada - Autoridad Judicial o Defensa Juridica N
X Administrativa competente Demanda con sus pretensiones y pruebas H (Litigio) Concurrir al proceso. Abogado designado Memoriales Autoridad de conocimiento
Dependencia Interesada - Congreso - Gobierno Actuaciones . N Jefe Oficina Asesora
X X Nacional Radicacion - Ley determinada o normativa H Administrativas Revision, estudio y viabilidad. Juridica/abogado designado Acto Administrativo Direccion General Entes de control
Instruccion del proceso conforme la linea de | Oficna de Control Disciplinario
investigacion ordenada en e auto de apertura. Interno de Instruccion Auto de archivo auto de cargos
9 ap (abogado designado)
. X . Defensor, entes de control y
X fi I Discipli Int Inst Aut H Pr Disciplinari § [
Oficina de Control Disciplinario Interno de Instruccién uto apertura (indagacién o investigacion) oceso Disciplinario | 5 - iervo conforme alos procedimientos | Oficina Asssora Juridica I Investigado Quejoso
determinados por ley. (abogado designado) 9 P
Resolver recursos de apelacion Direccion General Juzgamieno en Segunda Instancia
X Abogado designado Radicacion v Asesorfa Juridica Evaluacién adicional por complejidad del | ;o oficing Asesora Juridica Complemento a la asesoria Dependencia Interesada
requerimiento juridico.
X Abogado designado Radicacion v Concepto Juridico Aceptacion del concepto juridico, Partes interesadas Aplicacién al aspecto tratado Dependencia Interesada
Defensa Juridica N "
X Abogado designado Radicacion \4 (Litigio) Seguimiento y evaluacién del proceso. Jefe Oficina Asesora Juridica Documento de seguimiento Oficina Asesora Juridica Entes de control
X Director General - Congreso Radicacion v Actuaciones Verificacion de la totalidad de requisitos | 0. 55icina Asesora Juridica Acto Administrativo proyectado Direccion General
Administrativas legales.
X Congreso Radicacion v Proceso Disciplinario | Yaloracion probatoria conforme al lleno de los Abogado designado Fallo Disicplinario proyectado Investigado Defensor y entes de control
requisitos legales
X Abogado designado Radicacion A Asesoria Juridica Posicion Juridica. Jefe Oficina Asesora Juridica Asesoria personal Dependencia Interesada
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X Abogado designado Radicacion Concepto Juridico Desestimacion o actuacién conforme al Partes interesadas Aplicacion al aspecto tratado X Dependencia Interesada
concepto juridico.
X Abogado designado Radicacion De'e(“l_si:;i‘;r)‘d'ca Verificacion de la actividad litigiosa. Jefe Oficina Asesora Juridica Seguimiento a cada caso X Direccion General
X Abogado designado Radicacion . " del acto Jefe Oficina Asesora Juridica Acto Administrativo X Direccion General
Administrativas
Oficna de Control Disciplinario
Interno de Instruccion Decisines en intsruccion
(abogado designado)
X Abogado designado Radicacion Proceso Disciplinario | AN&isis de 1a decision proyectada conforme a X Investigado X Defensor y entes de control
las normas aplicables Oficina Asesora Juridica Fallo en primera instancia
Direccion General Fallo en segunda instancia
Normatividad Riesgos identificados Controles existentes ‘
Ver Normograma de proceso. Mapa de Riesgos vigente proceso Direccionamiento Estratégico. Mapa de Riesgos vigente proceso Direccionamiento Estratégico. ‘
RECURSOS DEL PROCESO
Humanos Técnicos y Tecnolégicos Documentos / Tramites
PROFESIONALES EN DERECHO Aplicativo Suite Vision Empresarial
ESPECIALIDADES AFINES AL DERECHO Paquete ofimatica Microsoft y Google
Aplicativo SIIF NACION I Ver Listado Maestro de Documentos.
Aplicativo SECOP Il
Aplicativo E-kogui
MEDICION DEL PROCESO - INDICADORES
Tipo Nombre [ Objetivo del indicador Frecuencia
Ver Hoja de Vida Indicadores de Gestion proceso Gestion Juridica
CONTROL DE CAMBIOS ‘
Fecha Descripcion del Cambio Version
20/11/2020 Creacion de la caracterizacion 1
31/03/2023 dela ion frente al objetivo de proceso y actividades claves. 2 |
Elabor6: Reviso: Aprobd:
FIRMA:
FIRMA: FIRMA:
NOMBRE: CN (RA) DANIEL ANTONIO PINZON VASQUEZ
CARGO: JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION
NOMBRE: JENNY LILIANA SAENZ PARDO FIRMA: NOMBRE: A (RA) HECTOR ALFONSO MEDINA TORRES
. i NOMBRE: CR FAC JOHN FREDY UBAQUE RODRIGUEZ .
CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA CARGO: SUBDIRECTOR CARGO: DIRECTOR GENERAL
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Id Acuerdo: 20230403-165806-c56d86-30310073 Creacién:2023-04-03 16:58:06
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Estado:Finalizado Finalizacion:2023-04-05 14:09:38 para verificacién

Aprobacién: CR. John Fredy Ubaque Rodriguez - Subdireccion General

CORONEL JOHN FREDY UBAQUE RODRIGUEZ
1111 <
asistentesubdireccion@clubmilitar.gov.co
Subdirector General

Aprobacién: CN (RA) Daniel Antonio Pinzén - OAP

TONIO PINZON VASQUEZ
79262110
dapinzon@clubmilitar.gov.co

JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION
CLUB MILITAR

Elaboracién: Jenny Liliana Saenz Pardo - OAJ

Jenny Liliana z Pardo
52083320
jlsaenz@clubmilitar.gov.co
Jefe Oficina Asesora Juridica
Club Militar

Revision: Yudyett Astrid Pulido Guevara - Calidad

A

yapulido@clubmilitar.gov.co
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Firma: Valm (RA) Hector Alfonso Medina Torres - Direccion General.

Viceldmirante (RA) HECTOR ALFONSO MEDINA TORRRES
73126706

asistentedireccion@clubmilitar.gov.co

Director General

Club Militar
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Yudyett Pulido
yapulido@clubmilitar.gov.co

Env.: 2023-04-03 16:58:07
Lec.: 2023-04-03 16:58:51

Revision Aprobado
Res.: 2023-04-03 16:59:28
IP Res.: 200.91.222.50
Jenny Liliana Saenz Pardo Env.: 2023-04-03 16:59:28
., jlsaenz@clubmilitar.gov.co Lec.: 2023-04-03 17:02:47
Elaboracion . L Aprobado
Jefe Oficina Asesora Juridica Res.: 2023-04-03 17:02:59
Club Militar IP Res.: 200.91.249.34
DANIEL ANTONIO PINZON VASQUEZ Env.: 2023-04-03 17:02:59
. dapinzon@clubmilitar.gov.co Lec.: 2023-04-03 17:26:04
Aprobacion Aprobado
JEFE OFICINA ASESORA DE PLANEACION Res.: 2023-04-03 17:26:26
CLUB MILITAR IP Res.: 200.91.222.50
CORONEL JOHN FREDY UBAQUE RODRIGUEZ Env.: 2023-04-03 17:26:26
o asistentesubdireccion@clubmilitar.gov.co Lec.: 2023-04-03 17:46:45
Aprobacion ] Aprobado
Subdirector General Res.: 2023-04-04 18:04:52
IP Res.: 200.91.249.34
Vicelamirante (RA) HECTOR ALFONSO MED Env.: 2023-04-04 18:04:52
. asistentedireccion@clubmilitar.gov.co Lec.: 2023-04-05 08:18:25
Firma Aprobado

Director General
Club Militar

Res.: 2023-04-05 14:09:38
IP Res.: 200.91.222.50
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