h ! / Codigo: GS-Q03
B C M

Version: 1
PLAN ANTITRAMITE
§ 2021 Fecha: 08/06/2021
CLUB MILITAR Pagina 1 de 5
Tabla de Contenido
INTRODUCCION

1. CONTEXTO NORMATIVO

2. DEFINICIONES

3. OBJETIVO

4. ALCANCE

5. ESTRATEGIA ANTITRAMITES

6. DOCUMENTOS Y FORMULARIOS ASOCIADOS

7. CONTROL DE CAMBIOS

8. VALIDACION DE FIRMAS

O OA L ENE 12
»G-GOA-FO5 V3

£



!{ Codigo: GS-Q03

2 Version: 1 ~'
L C M PLAN ANTITRAMITES 2021 Eocha QbR
-CLUB MILITAR Pagina2de 5

El Club Militar en cumplimiento a lo estipulado por la Ley 1474 de 2011 (Art. 73) y siguiendo los planteamientos
de la metodologia disefiada por la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica, en
coordinacion con la Direccion de Control Interno y Racionalizacion de Tramites del Departamento Administrativo
de la Funcion Publica, el Programa Nacional del Servicio al Ciudadano y la Direccion de Seguimiento y Evaluacion
a Politicas Publicas del Departamento Nacional de Planeacion, se ha involucrado en la democratizacion de la
gestion publica con la comunicacion estratégica de la entidad hacia la ciudadania y a su vez ha posicionado la
gestion institucional con principios de transparencia y eficiencia administrativa.

Con base en las Politica de Desarrollo Administrativo “Transparencia, Participacion y servicio al ciudadano” del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, el Plan Antitramites se ha disefiado como estrategia de mejoramiento
de los tramites y/o servicios y procedimientos administrativos, que permitan acercarse a los Socios y grupos de
interés de manera oportuna y confiable, permitiendo al Club Militar simplificar, estandarizar, eliminar, optimizar y
automatizar los tramites existentes, mediante la modernizacion y el aumento de la eficiencia de sus
procedimientos.

Constitucion Politica de Colombia. Constitucion Politica de 1991 (articulos 83, 84, 209 y 333): Establece el
principio de la buena fe, la no exigencia de requisitos adicionales para el ejercicio de un derecho, lo principios de
la Funcion Administrativa, de la Actividad Econdmica y la Iniciativa Privada.

Ley 190 de 1995: Por la cual se dictan las normas tendientes a preservar la moralidad en la Administracién Pablica
y se fijan disposiciones con el fi n de erradicar la corrupcion administrativa.

Ley 489 de 1998 (articulo 18): Establece la Supresion y Simplificacion de Tramites como politica permanente de
la Administracion Publica.

Ley 962 de 2005: Mediante la cual se establecen los lineamientos y principios generales de la politica de
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los
particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios piblicos, se sefialan los requisitos de informacion
y publicidad de estos y se suprimen y reforman regulaciones, procedimientos o tramites innecesarios en la
Administracion Publica.

Decreto 4669 de 2005: Fija el procedimiento para aprobacion de nuevos tramites, crea el Grupo de
Racionalizacion y Automatizacion de Tramites, GRAT, como instancia consultiva del Gobierno Nacional en la
materia y establece sus funciones.

! Plan Antitramites 2020-Contraloria General de la Republica
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Decreto 2150 de 1995: Suprime y reforma regulaciones, procedimientos o trmites innecesarios en la
Administracion Publica.

Decreto Ley 019 de 2012: Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

Decreto 2641 de 2012: Estrategias para la Construccion del Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano

Decreto 124 de 2012: Sefiala como metodologia para disefiar y hacer seguimiento a la estrategia de lucha
contra la corrupcion y de atencion al ciudadano de que trata el articulo 73 de la Ley 1474 de 2011

CONPES 3292 de 2004: Por medio del cual se establece un marco de politica para que las relaciones del
gobierno con los ciudadanos y empresarios sean mas transparentes, directas y eficientes, utilizando estrategias
de simplificacion, racionalizacion, normalizacion y automatizacion de los tramites ante la Administracion Publica.

CONPES 3649 DE 2010: Politica Nacional de Servicio al Ciudadano

Plan Anticorrupcion Y De Atencion Al Ciudadano. Es un instrumento de tipo preventivo para el control de la
corrupcion, su metodologia incluye cinco componentes autonomos e independientes (Gestion del Riesgo de
Corrupcion — Mapa de Riesgos de Corrupcion; Racionalizacion de Tramites; Rendicion de cuentas; Mecanismos
para mejorar la atencion al ciudadano; Mecanismos para la Transparencia y Acceso a la Informacion), que
contienen parametros y soporte normativo propio y un sexto componente que contempla iniciativas adiciona.

Procedimientos: conjunto de especificaciones requeridas para cumplir una fase o etapa perteneciente a un
proceso y que varia de acuerdo con los requisitos y con el tipo de resultado esperado.

Tramites: Conjunto de requisitos, pasos, 0 acciones reguladas por el Estado, dentro de un proceso misional, que
deben efectuar los ciudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la administracion
publica o particular que ejerce funciones administrativas, para acceder a un derecho, ejercer una actividad o
cumplir con una obligacion, prevista o autorizada por la ley.

Racionalizacion de Tramites: Es la implementacion de actividades relacionadas con la simplificacion,
estandarizacion, eliminacion, optimizacién y automatizacion de tramites y procedimientos administrativos, que
busca disminuir costos, tiempos, requisitos, pasos, procedimientos y procesos, mejorar canales de atencion,
facilitando a los ciudadanos, usuarios y grupos de interés el acceso a sus derechos, el ejercicio de actividades y
el cumplimiento de sus obligaciones.

2 Guia de Implementacion de la Politica de Racionalizacion de Tramites-Ministerio de Educacion
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Sistema Unico De Informacion De Tramites-SUIT: Es el instrumento de acceso a la informacion de los tramites
y otros procedimientos administrativos del Estado, y Unica fuente valida de informacion exigible y oponible a los
ciudadanos, usuarios y grupos de interés. Asi mismo, es la herramienta que facilita la implementacion de la
politica de racionalizacion de tramites establecida en la Ley 962 de 2005 y en el Decreto Ley 019 de 2012

Simplificar: reducir la complejidad cada vez que sea posible, lo que conduce a menos etapas, menos
interdependencias, menos procedimientos. «Hacer todo mas facil de aprender y comprender»

Simplificar la interaccion con el ciudadano y los grupos de interés a través de la estandarizacion, optimizacion y
automatizacion de los tramites que desarrolla el Club Militar, acercando al ciudadano y en especial a nuestros
socios y beneficiarios, a una experiencia eficiente en el prestacion del servicio plblico y de la garantia de los
derechos fundamentales.

El presente Plan Antitramites inicia en la identificacion, revision y anélisis de todos los tramites y otros procesos
administrativos del Club Militar, hasta la identificacion de oportunidades de interoperatividad, con el fin de facilitar
la entrega de servicios en linea a la ciudadania, grupos de interés y en especial, a nuestros socios y
beneficiarios.

El Club Militar teniendo en cuenta el Decreto 19 de 2012, y la Politica de Racionalizacion de Tramites, ha
establecido su estrategia de reduccion, parametrizacion, y optimizacion teniendo en cuenta los parametros
establecidos por el DAFP, con el objetivo de construir una organizacion méas eficiente en temas de gestion
administrativa y dar una respuesta oportuna a las peticiones ciudadanas, progresando en temas de
transparencia en el desempefio administrativo y participacion ciudadana, asi:
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Tiempo de
tramite de
Ingreso de Reduccion de tiempo Grupo de
socios del de obtencion del Gestion
Proce Reduccion de Club Militar tramite, teniendo en Ingreso
SO actividades en por 45 dias, cuenta la de socio Atencion
1] Ingreso socio Club | Admi los pendiente disminucion en los fitular Integral al Socio | Ene Mar
Militar nistrat procedimientos gestion parala | tiempos de inmediat 2021 2021
ivo de internos reduccion de procedimientos a
cara requisitos internos. Actualizar
al documentales | formulario hoja de
usuari . Optimizar vida socio
0 Ingreso de
s0cios en
menor tiempo.
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